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Appel à projet n°49
Rénovation énergétique des 

bâtiments 
appartenant aux Pouvoirs 

locaux

Direction des Bâtiments du SPW-MI  - 
Isabelle Jadot   

Magali Janssens - Corinne Deuse

Direction du Suivi financier et du 
Contrôle du SG – Sylvie Borm

Introduction des dépenses 
dans Calista

RAPPEL  

séance questions/réponses
du 4/3/2026

La présentation des dépenses du 25/1/2025
est disponible sur le portail infrastructures
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Consignes:

1. La séance questions /réponses ne sera pas 
enregistrée (RGPD). La présente présentation 
sera consultable sur notre site.

2. Merci de ne pas enregistrer la séance (RGPD). 

3. Veuillez couper votre micro lorsque vous ne 
prenez pas la parole, pour éviter les 
conversations parallèles.
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Encodage
Stade 
projet 

Encodage GPL

Encodage 
Calista dans 

onglet 
«  Lancement du 

marché » 

Stade 
attribution

Encodage GPL 

Encodage 
Calista dans 

onglet 
« Attribution »

Travaux 

Ordre de 
Commencer les 

travaux dans 
GPL 

Acompte 

à 30% Factures  

Encodage 

Calista

Décompte 
final 

Solde au DF 

Encodage

 Calista

Rappel : procédures GPL / Calista

▪ Bénéficiaires effectifs
▪ Experts
▪ Date notification
▪ Date publication attribution
▪ Sous-traitants
▪ Modifications en cours de travaux

Service public de Wallonie | Direction des Bâtiments

CALISTA = MARCHE PUBLIC CALISTA = DEPENSES
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Procédure

Réalisation des travaux / contrôle des travaux in situ / introduction des dépenses après validation sur le GPL

* une 1ère fois, lorsque 30% des travaux énergétiques ont été réalisés (factures probantes)
* une 2ème fois, au décompte final, rapidement après la réception provisoire des travaux concernés (factures probantes).

*
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Procédure

   Les documents attendus sur Calista 
                                                                    =
    Les documents demandés sur le GPL 
     (éventuellement corrigés)

➢ Les documents attendus sont renseignés dans les formulaires (2eme acompte & décompte final)

➢ Veuillez tenir compte des remarques émises dans les avis rendus sur le Guichet des Pouvoirs Locaux 

(2eme acompte & décompte final)
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Documents Formulaire 2ème acompte – AP49
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Documents Formulaire FIN de TRAVAUX-AP49
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RAPPEL AP 49: 
les informations et documents utiles sont disponibles sur notre site:

https://infrastructures.wallonie.be/pouvoirs-locaux/nos-thematiques/infrastructures-locales/batiments-et-voiries/appels-a-
projets/plan-de-relance-pour-la-wallonie--appel-a-projets-pour-la-renovation-energetique-des-batiments-appartenant-aux-
pouvoirs-locaux.html
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ATTENTION - FIN TRAVAUX

Veuillez rapidement:

➢ Organiser avec votre correspondant AP49 

Réception Provisoire 
ou

Etat des lieux 

➢ Préparer pour le jour convenu:
1. Le formulaire de fin de travaux
2. La note technique chiffrée
3. Le dossier DNSH (fiches techniques/preuves gestion déchets/attestations contrôles)
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Gestion des ROLES dans Paramètres - Instances (1)
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Gestion des ROLES dans Paramètres – Instances (2) 
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Rappel : Accès & Rôles – qui fait quoi ?

• Rôle « administrateur local » :

• Prérequis : enrôlement dans CSAM (voir fiche-rapide S’enrôler dans CSAM)

• Gestion des utilisateurs de son instance (voir fiche rapide Gestion des accès)

• Rôle « gestion marchés publics »

• Encodage et soumission des marchés publics & avenants (voir fiche rapide Gestion des marchés 

publics)

  Déclarations d’absence de conflits d’intérêt + bénéficiaires effectifs des adjudicataires 

  étrangers + sous-traitants

• Rôle « gestion financière » :

• Encodage et soumission des dépenses (voir fiche-rapide Introduction des dépenses)

  

Service public de Wallonie | Direction des Bâtiments

https://europe.wallonie.be/sites/default/files/2022-07/S%27enr%C3%B4ler%20dans%20CSAM.pdf
https://europe.wallonie.be/sites/default/files/2023-07/Se%20connecter%20%C3%A0%20Calista%20-%20V4.pdf
https://europe.wallonie.be/sites/default/files/2022-07/Introduction%20des%20march%C3%A9s%20publics.pdf
https://europe.wallonie.be/sites/default/files/2022-07/Introduction%20des%20march%C3%A9s%20publics.pdf
https://europe.wallonie.be/sites/default/files/2023-02/Introduction%20des%20d%C3%A9penses%20-%20V2.pdf
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Création d’un lot de dépenses : via Accueil (1)
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On accède à son projet (2)
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On accède au menu « Dépenses » et à ses 4 sous-menus (3)
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Dans le sous-menu « Dépenses », choix d’une rubrique et 

création d’une dépense (4)
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On complète les champs obligatoires (5)
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On enregistre et on accède au menu « Documents » (6)
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On y insère les pièces justificatives (7)
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Après avoir encodé sa/ses dépense(s), création du lot 

d’introduction (8)
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Et insertion de la ou des dépenses dans le lot (9)
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Envoi du lot d’introduction (10)
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Confirmations (11)

Après ces deux étapes, le lot change 
de statut => de « brouillon », il passe à 
« déclaré »
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Séance questions / réponses

Merci de poser vos questions, nous y répondons en séance.
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