17/09/2025

%

p

&5 Wallonie
~3# service public
SPW

Présentation de CALISTA (Rappel)
Direction du Suivi financier et du Controle

7

-
[

>

F 7

)

Projet PNRR 58a - Rénovation énergétique des
infrastructures sportives

Introduction des dépenses

9 septembre 2025

Service public de Wallonie | SPW Secrétariat général



17/09/2025

CALISTA i

* https://calista.wallonie.be

« Centralise les informations relatives aux projets financés notamment
par le PNRR

« Manuel général et fiches rapides disponibles sur le site WalEurope

 Formulaire Help Desk

» (Gestion des acces & roles par I'instance bénéficiaire elle-méme
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https://calista.wallonie.be/
https://europe.wallonie.be/calista
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=hGqBH6Z6VkqyKns0UvqGgVydz1Wra9FDgQAPaujts0dUQVVPV0w3Vlo5UFJRM0JaQkdMTDkxTEZGMy4u

17/09/2025

Quels roles ? (Attribution par I'administrateur local) 5

Roles non
conditionnés a un

* Role « gestion financiére » :

* Encodage des dépenses

+ Soumission des dépenses si aucun niveau de validation interne n’est souhaité par I'entreprise

* Réle « responsable financier » - facultatif :

«  Soumission des dépenses si un niveau de validation interne est souhaité par l'entreprise
* Réle « responsable du service » - facultatif :

*  Vue surl'ensemble des taches de son instance

» Désignation des personnes de référence (notamment si un niveau de validation interne est souhaité)

Une personne peut avoir plusieurs rbles
Un rble peut étre attribué a plusieurs personnes
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Rappel — Marchés publics — points essentiels °

> |l est impératif d’encoder sans délai tous les marchés publics liés a
votre projet PNRR.

1. Les dépenses ne pourront pas étre validées si le marché public
correspondant n’est pas encodeé et controlé.

I. N'oubliez pas d’encoder les sous-traitants dont le montant est

supérieur ou égal a 50 000 € (avertir son administration fonctionnelle si le contréle du
marché a déja été rendu)

=) Rappel —démo Calista : 'encodage des sous-traitants (via onglet
« Attribution » et des avenants (via onglet « Modifications en cours
d’exécution »)

Attention : encodage possible pour les marchés déja contrélés
”
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Accéder a son projet

 Page d’accueil de Calista

* Mes acces rapides => Mes projets 2 Wes st apces @ s,
approuvés
BB Rechercher un projet
« Bouton ® a gauche de l'intitulé du projet Q rechocne
Portefeuille T)
O Filtrer
D (O] SOCIETE SA (EU2027T/XXXXXX)
&g Ylallonie iblic
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Encoder ses dépenses "

Via le menu « Dépenses » présent dans la structure
du projet (a gauche de I'écran)

~> Encodage manuel des dépenses les unes apres les autres

tS Structure

v lam Fiche projet
B Identité du projet
B Beéngficiaire
B Contacts
B Indicateurs
B Plan financier
B Financement
B Catégorisation
B Documents

~ I Suivi opérationnel

B Déclarations de créance
B Rapports périodiques
B Contréles ultérieurs
L o .
B Suivi des versions
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Encodage des déepenses °

Dans le menu « Dépenses » : * Le budget de la rubrique et le solde

«  On choisit « Dépenses » disponible sont donnés a titre indicatif

«  On sélectionne une rubrique dans la liste * On crée une dépense li¢e a la rubrique

choisie en cliquant sur le bouton @ pour
obtenir la fenétre d’encodage des données

proposeée par Calista (découle de votre
convention de financement)

7 - 7 Z 4 z
> Travaux de rénovation énergétique (Infrasport) de la dépense
Lots d'introduction Lots de contréle Documents
@DD,GO € Solde effect fce@
W Validées 0,00 € Déclarées 0,00 € W A compléter 0,00 € W A corriger 0,00 € M Brouillon 0,00 € NQB 000,00 €
Rubrique Type de dépense Statut TVA de [opération
7000 - Immobilier ~ Cot réel Assujetti @ ﬁ
Toutes les rubriques Maontant de |a pigce
1 Date de paiement Tl Montant payé Tl Montant déclaré T) Montant validé T Statut Tl
7000 - Immobilier
Filtrer Filtrer 0o Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer

7020 - Matériel d'exploitation

7030 - Mobilier

55 ;
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Encodage des dépenses 10

On compléte les champs présents dans la fenétre (possible d’encoder des

montants négatifs)

Les champs obligatoires sont marqués d’'un astérisque rouge
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Lien avec les marchés publics -

Les dépenses de travaux doivent étre
associées au marché public auquel elles se

rapportent (Calista récupere les données du marché

telles que le nom du prestataire/fournisseur et son n°
BCE)

N°® de marché public & Prestataire/fournisseur (D * N°BCE/Entreprise /N° d'identification (D*

115_L001 - lot A @ sprlluka 1254

Si marché a lots = il faut créer autant de
dépenses qu’il n’y a de lots

i< Walloni
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Encodage des dépenses =

Une fois I'encodage des champs obligatoires terminés, le bouton [2) devient accessible et les données peuvent
étre enregistrées

Apres enregistrement, le volet « Documents » devient accessible.

Edition d'une dépense x
Statut  Brouillon Rubrique Immobilier Budget de |a rubrique 190000,00 € Solde prévisionnel | 18454465 € Montant validé 1l
1D 7000_1 Lot dintroduction  / Montant déclaré 545535 € Lot de contrdle !

¢ Historique B x)

Informations générales

Libellé de la piece @ * N° de Ia piece @* N interne @
Outil de scellage 3023 FACCAX-16090408 16090285

Rubrique comptable &* Exercice comptable ©*

N°BCE/Entreprise /N* d'identification ®*
/046519279

v
Date démission de la piece ®* N extrait de compte @~
30/09/2024 B viri7030003 ING1953

Date de paiement ©* Montant payé ©* Montant déclaré ©*

27/10/2024 B esmoic 545535 €

Commentaire du bénéficiaire

&g Ylallonie iblic
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Encodage des dépenses E

Dans le volet « Documents », on insére les -
piéces justificatives liées a la dépense =
introduite.

L’insertion se fait en cliquant sur le bouton ®

Dans la fenétre « Ajout de document(s) », on peut soit Ajout de document(s)
parcourir son répertoire, soit glisser/déposer 1 a N
document(s).

Chaque document ou groupe de documents doit étre
assorti d’un type (choix a faire dans une liste déroulante)
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Encodage des dépenses

Pieces justificatives requises : _
Pieces justificatives sont a lier a la
. Les états d’avancement dépense au moment de son
. Les factures encodage (via « Edition d’une

. dépense » > « Documents »).
. Les preuves de paiement

. Une description du systéme comptable (article 6, Arrété de -
subvention du Gouvernement wallon) — slide suivant

Y X_ Veillez a ce que le nom du fichier refléte clairement son contenu et mentionne le nom de votre entité.

4

="  Exemple : Facture_TravauxX_CommuneX_08092025

<
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Description du systeme comptable

Article 6 des arrétés impose :

- de tenir un systeme de comptabilité analytique séparé par projet OU une codification
comptable qui identifie les colits et les recettes en lien avec le projet financé

- de fournir une description du systeme comptable appliqué qui apporte une assurance
qguant a I’absence de double financement

> Description a joindre dans I'onglet « Documents » avant I’envoi du 1¢ lot de dépenses

Dépenses Lots d'introduction Lots de comréQ ﬁ (-l:-)

. Statut
‘3 PP bLITL IDLCTL Nom 1l Type 1l Eoﬂwn Créateur 1) E\escr' Statut 1l controle

¥'&
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Encodage des déepenses &

* Une fois les documents insérés, on enregistre et on ferme la fenétre suivante. La
dépense est encodée et au statut « Brouillon »

* L'opération est ensuite répétée pour les autres dépenses en veillant a chaque
fois a sélectionner la rubrique pertinente en fonction de la dépense a encoder

* L’encodage des dépenses peut étre étalé dans le temps

A Wallonie
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Encodage des dépenses
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Lorsque toutes les dépenses sont encodées, on passe dans la partie « Lots d’introduction » :

«  Oncréeunlotviabouton (3

. Dans fenétre qui s’ouvre, on sélectionne le statut TVA

. On NE coche JAMAIS la case « Lot final »

. On enregistre

Dépenses © Lots de contréle
Lots /

® B

Période T] Statut T]

Filtrer Filtrer Filtrer
+  Ll_br_001 Brouillon
1
&2 Wallonie

-7 service public
SPW

Documents

Liste des dépenses liées

Rubrique Tl Libelle T|
Filtrer Filtrer Filtrer
Aucun enregistrement trouvé

Total

On obtient la liste des dépenses encodées via le bouton (¥

présent dans la partie droite de I'écran

On sélectionne parmi les dépenses proposées par Calista,

celles que I'on veut lier au lot d’introduction

/

ESOHR
Montant déclaré T|

Filtrer

0,00 €

Lier des dépenses au lot

DTl Libellé T)
Filtrer Filtrer Filtrer
7020_121 Matériel d'exploitation Machine X

Montant déclaré T}
Filtrer Filtrer

10000,00 € Brouillon

€ Annuler

Service public de Wallonie | SPW Secrétariat général
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Finaliser le lot d’introduction 8

L'envoi se fait via I'option « Envoyer le lot »

Dépenses Lots d'introduction Lots de contrdle D
Lots
® B
D1z Période Tl Statut T)
Filtrer Filtrer Filtrer
sss Ll _br_001 Brouillon
# Editer le lot 1

() Envoyer le lot
@& Gérer les documents
]ﬂ[ Supprimer le lot
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Envoyer ses dépenses 8 structur 19

~ M Fiche projet

Si I’entité le souhaite, Calista permet d’intégrer un niveau de Identité du projet

validation interne (FACULTATIF) gi:f:gsawe
= Dans ce cas de figure, la personne titulaire du réle Indicateurs

Plan financier
Financement

« gestion financiére » qui encode les dépenses et prépare
le lot d’introduction n’est pas celle qui envoie le lot
d’introduction :

Catégorisation

I* I* I* " I I P I

Documents

v Les roles « responsable financier » et « responsable = Sumopdenomal
du service » doivent étre attribués K Depanses

v'  Le titulaire du réle « responsable du service » doit B Déclarations de créance
. e . . . . B Rapports périediques
identifier un responsable financier au niveau du projet B Controles ultérieurs

v Il le fait via le menu « Personnes de référence » B Suivi des versions

v' Viale bouton ,#°  présent dans la partie « suivi
financier », on peut choisir le responsable financier
parmi une liste de personnes titulaires de ce réle

Edition des personnes de référence - Financier

Valideur 1

Contrdle sur pitces
Sylvie BORM - SPW EER - Inspection &... Pas de valideur 1

Suivi financier (AF) Correspondant budgétaire
Sélecti .. Sélectionner...

§& Walloni
¢ Wallonie
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Envoyer un lot d'introduction des dépenses X 17/09/2025

n v O ye S e s e p e n S e S En effectuant cette action, les dépenses du lot LI_br_001 seron t ises pour la période 2024-sem 2. 20

Le total des dépenses soumises dans le présent lot s'éléve a: 997 546,78 €.

L'envoi du lot de dépenses est réalisé par :

- Le titulaire du role « gestion financiére » si
aucun responsable financier n’a été désigné
pour le projet

- Le responsable financier éventuellement
désigné

Pour lensemble des dépenses figurant dans ce lot d'introduction, il peut étre attesté que

les régles d'ligibilité du p ont été inséré

1. Les pices justificatives telles qu's

ées par les

L’envoi du lot d’'introduction nécessite de cocher la
case présente en bas a gauche de la fenétre qui
s’ouvre apres avoir choisi I'option « Envoyer le lot » | ©

iode requise et resteront & disposition pour tous les

© Annuler

Aprés enregistrement, le lot d’introduction passe

du statut « Brouillon » au statut « Déclaré » :

Dépenses Lots de contréle Document
* les agents du SPW Ml ont acceés au lot
« Le porteur de projet peut visualiser les o - peeee
données introduites dans le lot mais ne el S
peut plus y accéder en écriture Fitver Fiver P :
= LI_001 2024-sem 2 Déclaré e 7
1 e 7
5 H
é@ Wallonie -
~3+ service public
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Rappel - CALISTA -

* Plusieurs fiches rapides disponibles sur le site WalEurope :
« Se connecter a Calista - Gestion des acces.pdf 0
» Fiche rapide - Introduction des déepenses.docx
» Fiche rapide - Introduction des marchés publics.docx

.. Formulaire Help Desk disponible pour tout probleme technique lié a Calista.
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https://europe.wallonie.be/calista
https://europe.wallonie.be/files/doc/2024-01/Se%20connecter%20%c3%a0%20Calista%20-%20V5.pdf
https://europe.wallonie.be/files/doc/2023-02/Introduction%20des%20d%c3%a9penses%20-%20V2.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Feurope.wallonie.be%2Ffiles%2FAnnexe2_Fiche%2520rapide_Introduction%2520des%2520march%25c3%25a9s%2520publics.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=hGqBH6Z6VkqyKns0UvqGgVydz1Wra9FDgQAPaujts0dUQVVPV0w3Vlo5UFJRM0JaQkdMTDkxTEZGMy4u
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